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Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES
Su Despacho

Respetable Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con
informe de actividades conforme a lo estipulado en e
1976-2015 por Servicios Profesionales aprobado 1
Numero 1076-2015 correspondiente al periodo del 03
afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentan

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Organizar, coordinar y ejecutar las actividad
gjecutarse en el mes de noviembre y diciembre.
2. Planificar, Coordinar y Organizar el Apoyo que
las diversas actividades de academias deportiy
Programas Sustantives, Dia del Barrilete y ofras
3. Asesorar el procedimiento para la formacién de

de los Servidores Civicos 2015.

Asesorar en el mejoramiento del precedimie

Estipendio ante la Direccion de Areas Sustantiv:

Finalizar el proceso de Certificaciones de S

Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico.

Agilizar el procedimiento de firmas de Forr

Estipendio, Conformacion de Expedientes y tog

el pago de Estipendios.

Presentar informe de avances y resuliados del

la Direccion de Areas Sustantivas.

. Supervisar y asegurar el proceso veridico de I
civicos en las diferentes Areas.

itemala, 30 de noviembrede 2015

el propésito de presentarle mi
Contrato Administrativo Nimero
nediante el Acuerdo Ministeriat
al 30 de noviembre del presente

do factura Serie A nidmero 059.

es de los Servidores Civicosa

Servicio Civico 2015 brindaraen
vas permanentes, actividades de
planificadas por la Direccion.

los expedientes de documentos

o de acciones para Pago de
3s y el Area Financiera

ervidores Civicos 2014 ante la

nularios Unicos para Pago de
lo aquelios que se relacione con

Proyecto de Servicio Civico ante

oras ejecutas por los servidores




RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se organizé, coordiné y ejecutd las actividades de los Servidores Civicos a
ejecutarse en el mes de noviembre y diciembre.

2. Se planificéd, coordindy organizé el Apoyo que Servicio Civico 2015 brindé en las
diversas actividades de academias deportivas permanentes, actividades de
Programas Sustantivos, Dia del Barrilete y otras planificadas por la Direccién.

3. Se asesoré el procedimiento para la formacion de los expedientes de
documentos de los Servidores Civicos 2015.

4. Se asesoré en el mejoramiento del procedimiento de acciones para Pagoc de
Estipendio ante la Direccién de Areas Sustantivas y el Area Financiera

5. Se finalizo el proceso de Certificaciones de |Servidores Civicos 2014 ante |a
Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico.

6. Se agilizé el procedimiento de firmas de Formularios Unicos para Pago de
Estipendio, Conformacién de Expedientes v [todo aquello relacionado con el
pago de Estipendios.

7. Se presentd informe de avances y resultadod del Proyecto de Servicio Civico
ante la Direccion de Areas Sustantivas.

8. Se superviso y aseguro el proceso veridico de |horas ejecutas por los servidores
civicos en las diferentes Areas.
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